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Circolare n. 43 del 26 settembre 2022 

 

Al Personale Docente 

Al Personale della Segreteria Alunni 

Alla DSGA 

 

 

OGGETTO: avvio piattaforma Google Workspace for Education 

Si comunica che la piattaforma Google Workspace for Education è stata aggiornata con l’inserimento degli 

account dei nuovi utenti (alunni e docenti) e potrà essere utilizzata, a partire da oggi, per le consuete finalità 

didattiche.  

I docenti coordinatori delle seguenti classi 

- classi prime della scuola primaria  

- classi prime della scuola secondaria di I grado 

- classi 2D, 2E, 3B, 4A e 4C della scuola primaria  

- classi 2A, 2E, 2G e 3F della scuola secondaria  

dovranno fornire ai nuovi alunni-utenti le credenziali di accesso alla piattaforma (email e password). Le 

credenziali sono reperibili su copia cartacea presso la Segreteria Alunni. Una copia delle credenziali sarà 

inviata ai coordinatori via e-mail all’indirizzo di posta d’Istituto.  

Si informa inoltre che, per semplificare la gestione della piattaforma, alcune impostazioni di Google 

Workspace sono state modificate. Nella nota allegata, che i docenti sono invitati a visionare con attenzione, 

sono riportate le novità che riguardano l’utilizzo delle mailing list, le modalità di iscrizione degli alunni ai corsi 

di Google Classroom e la gestione dei drive condivisi.  

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Attilio Grisafi 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi 
del D.lgs. 82/2005 e norme ad esso connesse 
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NOTE RELATIVE ALLE NUOVE IMPOSTAZIONI DI GOOGLE WORKSPACE 

Mailing list 

Gli indirizzi-mailing list delle classi, che nei precedenti anni scolastici sono stati utilizzati per invitare gli alunni 

ai corsi di Google Classroom, non sono più disponibili.  

Per iscrivere gli alunni ai corsi di Google Classroom si consiglia la seguente procedura:  

a. il docente crea il corso e comunica agli studenti il codice del corso; 

b. lo studente, dopo aver eseguito l’accesso a Google Classroom con l’account d’Istituto, clicca 

sull’icona “+” e si iscrive al corso inserendo il codice ricevuto. 

Ulteriori informazioni su come invitare gli alunni a un corso di Classroom sono disponibili al seguente link.  

Gli indirizzi-mailing list del consiglio di classe, che nei precedenti anni scolastici sono stati utilizzati per 

invitare l’intero consiglio di classe alle riunioni in videoconferenza, non sono più disponibili.  

 

Rimangono invariati gli indirizzi-mailing list dei consigli di interclasse, dei coordinatori di classe, dei 

dipartimenti e dei docenti di scuola primaria e di scuola secondaria: 

Consiglio d’interclasse prime:    cdi.classiprime@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Consiglio d’interclasse seconde:   cdi.classiseconde@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Consiglio d’interclasse terze:   cdi.classiterze@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Consiglio d’interclasse quarte:   cdi.classiquarte@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Consiglio d’interclasse quinte:   cdi.classiquinte@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Coordinatori primaria:    coordinatori.pri@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Coordinatori secondaria:   coordinatori.sec@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Dip. Arte Musica Scienze mot. Religione   dip.art_mus_mot_rel@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Dipartimento Lettere    dip.lettere@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Dipartimento Lingue straniere   dip.lingue@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Dip. Matematica Scienze Tecnologia  dip.mat_sci@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Dipartimento Sostegno primaria   dip.sostegno.pri@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Dipartimento Sostegno secondaria  dip.sostegno.sec@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Docenti scuola primaria    docenti.primaria@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Docenti scuola secondaria   docenti.secondaria@icgiovanni23terrasini.edu.it 

Drive condivisi 

Scuola Primaria 

I drive condivisi dei consigli di interclasse della scuola primaria rimangono invariati: 

INTERCLASSE I 

INTERCLASSE II 

INTERCLASSE III 

INTERCLASSE IV 

INTERCLASSE V 

Ogni drive contiene, come negli anni precedenti, una cartella per ogni singola classe. All’interno di queste 

cartelle l’insegnante archivia la documentazione didattica e i materiali da condividere (programmazioni 

disciplinari, schede didattiche, ecc.). Si ricorda che ogni drive contiene anche, in sottocartelle, la 

documentazione  inserita negli anni scolastici precedenti, relativa a ciascuna classe.  

 

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282?hl=it&co=GENIE.Platform%3DAndroid#zippy=%2Cinvitare-gli-studenti-con-un-codice-del-corso


 

 

Scuola secondaria  

I drive condivisi dei singoli consigli di classe non sono più attivi. 

I docenti della scuola secondaria hanno a disposizione un unico drive condiviso, denominato “Archivio CDC 

Secondaria a.s. 2022/23”, che, al suo interno, contiene una cartella per ogni singola classe. All’interno di 

queste cartelle il docente inserisce la documentazione didattica e gli altri materiali da condividere 

(programmazioni disciplinari, relazioni finali, schede didattiche, ecc.). 

La documentazione inserita negli anni scolastici precedenti, per ciascuna classe, è reperibile all’interno di 

sottocartelle denominate con l’anno scolastico corrispondente. 

Altri drive condivisi  

Rimangono attivi i drive delle commissioni, dei dipartimenti e i drive sottoelencati, a cui possono accedere i 

docenti abilitati alla condivisione. 

⎼ Commissione Ed. Civica e Legalità 

⎼ Commissione Erasmus 

⎼ Commissione N.I.V. 

⎼ Commissione Team Innovazione 

⎼ Dipartimento di Arte Musica Scienze mot. e Religione 

⎼ Dipartimento di Lettere 

⎼ Dipartimento di Lingue straniere 

⎼ Dipartimento di Matematica Scienze Tecnologia 

⎼ Dipartimento Sostegno 

⎼ Laboratorio Cyberbullismo 

⎼ Prove intermedie 

⎼ Repository CDC terze (contiene la documentazione delle classi terze che hanno concluso il primo ciclo 

d’istruzione a partire dall’a.s. 2020/21) 

⎼ Repository Interclasse V (contiene la documentazione delle classi quinte che hanno concluso la 

scuola primaria a partire dall’a.s. 2019/20) 

 

Nuovo drive condiviso “GUIDE RAPIDE REGISTRO ELETTRONICO” 

Questo nuovo drive, condiviso con tutti i docenti, contiene il Regolamento e le guide rapide per l’uso del 

Registro Elettronico. Il drive sarà costantemente aggiornato con l’inserimento di guide e tutorial concernenti 

le modalità di utilizzo del Registro 2.0. 


