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Circ. 480 del 25 agosto 2026 
 

Ai Genitori/Tutori/Esercenti responsabilità genitoriale  
Degli/delle alunni/e 

Al DSGA  
Alla Segreteria Alunni  

Al Sito Web  

 

Oggetto: Nuova modalità presentazione deleghe per il ritiro degli alunni da parte di soggetti diversi 
dagli esercenti la responsabilità genitoriale 

Si comunica che dall’a.s. 2026-2027, anche a fine di agevolare le procedure di dematerializzazione degli 
atti amministrativi le procedure inerenti alle deleghe per il ritiro delle alunne e degli alunni da parte 
di soggetti diversi dagli esercenti la responsabilità genitoriale potranno essere effettuate in modalità 
digitale.  
 
Gli esercenti la responsabilità genitoriale sulle alunne e sugli alunni che intendano autorizzare una o 
più persone al ritiro della propria figlia o del proprio figlio al termine delle attività didattiche o in altre 
situazioni in cui non sia possibile farlo personalmente, sono invitati a presentare la relativa delega 
entro il giorno 5 settembre 2026, utilizzando esclusivamente la piattaforma ministeriale UNICA – 
ComUnica.  
La delega al ritiro consente ai genitori o agli esercenti la responsabilità genitoriale di indicare una o più 
persone maggiorenni autorizzate a prelevare l'alunno da scuola in loro assenza.  
Si invitano quindi tutti gli esercenti la responsabilità genitoriale a presentare una nuova richiesta, 
affinché gli elenchi delle persone autorizzate risultino aggiornati e corrispondenti alla situazione 
effettiva.  
 
Le richieste dovranno essere presentate accedendo alla piattaforma UNICA – ComUnica mediante le 
proprie credenziali SPID, Carta d'Identità Elettronica (CIE) o altro sistema di autenticazione previsto 
dal Ministero.  
 
Per agevolare la compilazione delle istanze, alla presente circolare è allegata una guida operativa 
contenente le istruzioni per l'accesso alla piattaforma e per la presentazione della richiesta.  

Le famiglie che entro il termine indicato non avranno presentato la delega secondo le suddette modalità 
potranno comunque provvedere successivamente, secondo modalità che verranno indicate, ferma 
restando l’impossibilità, fino all'acquisizione della relativa autorizzazione, di poter affidare a terzi 
differenti dai genitori o dagli esercenti la responsabilità genitoriale.  

                                                                                                                La Dirigente Scolastica 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Claudia Notaro 

  Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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