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Circ. 477 del 19 agosto 2026

" . Al personale docente ed ATA
[STITUTO COMPRENSINVG - "GIOWAMNNI X3IN"-TERRASIMI Alla DSGA - funzionario di elevata qualifica

Prot. 0010937 del 19/08/2026 Sito web
[-1 {Uscita)

OGGETTO: Presa di servizio personale docente ed ATA (martedi 1° settembre 2026) neoassunto, trasferito e in
assegnazione provvisoria o utilizzazione), supplente, indicazioni operative

Il personale docente e ATA, indicato in oggetto (ivi inclusi i docenti titolari in questo istituto che non hanno mai assunto
servizio in questa sede in quanto in assegnazione provvisoria, presso altre istituzioni gia dal 1° settembre degli anni
scolastici trascorsi), effettuera la presa di servizio il giorno 1° settembre 2026, dalle ore 08:00 presso gli uffici della segreteria
amministrativa siti in Viale G. Consiglio n. 1.

Al fine di facilitare le operazioni, il personale in indirizzo & invitato a contattare, gia dai prossimi giorni la segreteria del
personale, al fine di anticipare la documentazione necessaria alla presa di servizio ivi incluso il proprio indirizzo di posta
elettronica ed il proprio recapito telefonico.

11 personale che prende servizio é tenuto - altresi - a consegnare, firmata, la dichiarazione relativa alla privacy (reperibile

al link https://www.icgiovanni23terrasini.edu.it/ privacy-policy/ - allegato 4 e firmare la dichiarazione di presa visione

ivi allegata da depositare in segreteria).

Inoltre, il personale indicato avra cura di farsi inoltrare dalla segreteria il contenuto della circolare n. 476 del 18 agosto
2026 che dovra essere sottoscritto e conservato nel fascicolo personale del dipendente.

Le/I docenti di prima nomina presso questa Istituzione scolastica, in particolare, avranno cura di anticipare il proprio
indirizzo di posta elettronica alla mail dell’animatore scolastico in carica, prof. Vincenzo Lo Verso,

vincenzo.loverso@icgiovanni23terrasini.edu.it al fine dell’attivazione della mail con dominio

@icgiovanni23terrasini.edu.it i docenti avranno cura di specificare segmento scolastico e tipologia di ruolo rivestito. A tal
fine si precisa che per I'attivazione delle mail indicate i docenti dovranno sottoscrivere la liberatoria di cui alla circ. 475 del
18 agosto 2026 che avranno cura di inviare al docente Lo Verso che successivamente consegnera tali liberatorie in segreteria
ai fini dell’inserimento nel fascicolo personale dei docenti.

Al fine di un migliore avvio dell’anno scolastico, il personale di nuova nomina & invitato a presentare il curriculum e una

breve presentazione sulla propria esperienza lavorativa alla mail claudia.notaro@icgiovanni23terrasini.edu.it

Personale neo assunto (a tempo indeterminato/determinato da GPS-GAE)

11 personale neo assunto, all’atto della presa di servizio prevista per il giorno 1° settembre p.v. & tenuto a depositare copia
di tutti i titoli posseduti e dichiarati, ivi compresi i titoli di accesso alle graduatorie e/o alle procedure concorsuali e le
specializzazioni di sostegno.

II controllo dei titoli posseduti & propedeutico alla stipula del contratto atteso che compete “ai Dirigenti Scolastici

Veffettuazione dei controlli previsti dall’ordinanza ministeriale n. 27 del 16 febbraio 2026 Procedure di aggiornamento e rinnovo delle
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graduatorie provinciali e di istituto di cui all’articolo 4, commi 6-bis e 6-ter, della legge 3 maggio 1999, n. 124, e di conferimento delle
relative supplenze per il personale docente ed educativo”.

In mancanza della presentazione completa dei titoli non si procedera alla stipula del contratto di lavoro.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

La Dirigente Scolastica

Claudia Notaro
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993



