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Circ. n. 86 del 5 ottobre 2026  
Tutto il personale Docente,   

Personale A.T.A.,   
Studenti e Studentesse,   

R.S.P.P. (Dott.ssa Ing. Vincenza Randazzo),   
Addetti alle Squadre di Emergenza,   

DSGA – Funzionario di Elevate Qualificazioni  
Bacheca – ARGO   

Oggetto: Circolare delle esercitazioni periodiche da attuare in caso di emergenza (simulate e prove 
di  evacuazione) – D.M. 26 Agosto 1992 e D.M. 02 Settembre 2021  

VISTI gli Artt. 18 - comma 1, lett. b], 20, 31 e 43 del D. Lgs. 81/08;  
VISTO il piano di emergenza e di evacuazione di questa Istituzione scolastica;  
RITENUTO CHE, in ottemperanza alle disposizioni sopra richiamate risulta necessario organizzare un  
Servizio per la gestione della sicurezza antincendio in esercizio ed in emergenza;  
PRESO ATTO che:  
 - Ai sensi degli Artt. 36 e 37 del D. Lgs. 81/08 al personale è stata erogata una formazione/informazione  
sufficiente ed adeguata in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro;  
 - Ai sensi dell’allegato 1 del D.M. 02.09.2021 al personale sarà erogata un’adeguata  
formazione/informazione antincendio;  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

VISTO il D.M. 26 Agosto 1992 – Norme di prevenzione incendi per l’edilizia scolastica, punto 12 "Norme di  
esercizio";  
VISTA la Circolare DCPREV prot. n. 5264 del 18-04-2018 (DM 21 marzo 2018. Attività scolastiche e asili nido  
- Controlli in materia di salute e sicurezza sul lavoro);  
VISTO il D.M. 02 settembre 2021 (Criteri per la gestione dei luoghi di lavoro in esercizio ed in emergenza e  
caratteristiche dello specifico servizio di prevenzione e protezione antincendio, ALLEGATO 2, entrato in  
vigore il 04 Ottobre 2022);  
TENUTO CONTO degli accordi intrapresi con la Responsabile del SPP, Dott.ssa Ing. Vincenza Randazzo; 
CONSIDERATA la possibilità che una situazione di pericolo che renda indispensabile l’evacuazione  
dell’intera popolazione scolastica, o di una parte di essa, dall’edificio scolastico, può manifestarsi  
improvvisamente e per diverse cause (terremoti, incendi, sospetto o presenza di ordigni esplosivi, ecc.);  

Al fine di evitare di trovarsi impreparati al verificarsi di una situazione di emergenza, invita tutto il 
personale  a porre in atto le esercitazioni periodiche attraverso lo svolgimento di prove simulate, in caso di 
terremoto e  in caso di incendio, sia in modalità “Individuale della singola classe” che successivamente in 
modalità  “generale di tutte le classi”, “con” e “senza” preavviso, tenendo conto delle misure di sicurezza 
vigenti per il  ritorno alla normalità. Pertanto,  

DISPONE 
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• Che il Coordinatore della Classe proceda, in ciascuna classe, alla nomina di due alunni apri–fila, due  
alunni chiudi–fila e dei rispettivi sostituti.  

• Che sia cura dei docenti coordinatori assicurarsi della presenza costante in ogni aula dei moduli per  
l’evacuazione e dell’elenco aggiornato degli alunni.  

• Che le prove di evacuazione vengano effettuate secondo l'articolazione in tre fasi distinte descritta di  
seguito.  

ARTICOLAZIONE DELLE PROVE DI EVACUAZIONE  

FASE 1: PROVA INDIVIDUALE DELLA SINGOLA CLASSE  

Periodo di svolgimento: Dal 19 ottobre 2026 al 26 ottobre 2026  
Soggetti coinvolti: Docenti Coordinatori dei Consigli di Classe, studenti e collaboratori scolastici.   

I Docenti Coordinatori di Classe, durante le proprie ore curriculari e facendosi affiancare dai collaboratori  
scolastici del piano, dovranno effettuare le seguenti esercitazioni guidate:  

• Simulazione di Terremoto in Classe: Il docente dà avvio all'esercitazione simulando l'evento sismico  
attraverso un segnale convenzionale d'aula (es. oscillazione controllata di una sedia/cattedra o segnale  
sonoro dedicato). Al manifestarsi del segnale, gli alunni devono applicare tempestivamente le misure di  
sicurezza esposte nella planimetria retro-porta: ripararsi sotto i banchi, posizionarsi lungo i muri  
perimetrali interni e allontanarsi tassativamente da finestre, vetrate e arredi alti non ancorati.   
Evacuazione Individuale della Singola Classe: Al termine della scossa simulata, gli alunni evacuano  
l'aula per familiarizzare con le vie di fuga. Seguendo il percorso di esodo indicato nelle planimetrie e le  
frecce colorate, la fila ordinata raggiunge l'area di raccolta assegnata. Gli alunni si muovono in fila 
indiana  al seguito dell'APRI-FILA, senza correre o spingere. Il docente prende l’elenco della classe e 
coordina le  operazioni. L'alunno CHIUDI-FILA verificherà che l'aula sia vuota, chiude la porta e si 
incolonna per  ultimo.   

Adempimenti finali Fase 1: Raggiunta l'area, il docente effettua l'appello e compila l'ALLEGATO N.1  
segnalando eventuali criticità. I verbali vanno consegnati all'Incaricato del Luogo di Raccolta, il quale  
provvederà a compilare il riepilogo generale (ALLEGATO N.2).  

Moduli di riferimento: ALLEGATO N. 1: VERBALE DELLA PROVA DI SIMULAZIONE  
TERREMOTO E EVACUAZIONE INDIVIDUALE a cura del Coordinatore del consiglio di classe   

ALLEGATO N. 2: RIEPILOGO GENERALE DELLE PROVE INDIVIDUALI DI CLASSE a cura del  
referente dell’area di raccolta dopo aver raccolto gli allegati 1  

FASE 2: PROVA GENERALE PER L'INTERA POPOLAZIONE SCOLASTICA CON PREAVVISO  

Data e Ora: 29 ottobre 2026, ore 10:30  
Soggetti coinvolti: Tutto il personale in servizio (docente e A.T.A.) e l'intera popolazione studentesca delle  
sedi scolastiche.  
Moduli di riferimento: ALLEGATO N. 3: VERBALE DELLA PROVA DI EVACUAZIONE GENERALE  
CON PREAVVISO a cura del docente accompagnatore 
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ALLEGATO N. 4: RIEPILOGO DELLE PROVE GENERALI CON PREAVVISO a cura del referente  
dell’area di raccolta dopo aver raccolto gli allegati 3  

FASE 3: PROVA GENERALE PER L'INTERA POPOLAZIONE SCOLASTICA SENZA 
PREAVVISO Periodo di svolgimento: Data e ora a sorpresa.  
Soggetti coinvolti: Tutto il personale in servizio e l'intera popolazione studentesca. I collaboratori scolastici  
avranno il compito di coordinare e monitorare le procedure operative di evacuazione sul campo. Moduli di 
riferimento: ALLEGATO N. 5: VERBALE DELLA PROVA DI EVACUAZIONE GENERALE  SENZA 
PREAVVISO a cura del docente accompagnatore  
ALLEGATO N. 6: RIEPILOGO DELLE PROVE GENERALI SENZA PREAVVISO a cura del referente  
dell’area di raccolta dopo aver raccolto gli allegati 5  

SEQUENZA OPERATIVA E CODICI DI ALLARME   

L'emanazione dell'ordine di evacuazione è affidata al Dirigente Scolastico (o Docente Vicario) o al 
Fiduciario  di Plesso. L'attivazione manuale dei segnali acustici tramite la campanella/allarme d'istituto (o, 
in caso di  guasto, tramite Tromba Manuale ad Aria) è affidata al Collaboratore Scolastico individuato  
nell'organigramma di emergenza.  

• Pre-allarme (Segnale Intermittente): Il suono della campanella a intervalli di tre secondi segnala l'inizio  
dell'emergenza. Tutti i presenti interrompono le attività e si predispongono ad evacuare, rimanendo  
all'interno dell'aula in attesa del comando definitivo.  

• Ordine di Evacuazione (Segnale Continuo): Il suono prolungato e continuo della campanella indica  
l'ordine di abbandono immediato dell'edificio. Gli alunni lasciano l'aula senza prendere zaini, borse 
o  effetti personali. Il docente prende l’elenco di classe e guida il gruppo verso l'esterno.  

• Fase di Esodo e Scale: Durante la discesa delle scale è obbligatorio mantenere l'ordine, camminando in  
fila senza correre o spingere, per evitare cadute collettive.  

• Segnalazione del Percorso: L'esodo deve seguire rigorosamente la direzione indicata dalle apposite  
frecce direzionali e dalla cartellonistica di sicurezza affissa lungo i corridoi, agli sbocchi delle scale,  
nell'atrio e in corrispondenza delle uscite di sicurezza.  

• Raggiungimento del Punto di Raccolta: Raggiunta l'area esterna di sicurezza, i docenti effettuano  l'appello 
e compilano la scheda di rilevazione dati. Per ragioni di sicurezza strutturale, tutti gli alunni e il  
personale devono stazionare a una distanza minima di un metro dalle pareti esterne dell'edificio.  

• Fine della Prova di Evacuazione e Ritorno in Aula: La fine dell'emergenza simulata sarà comunicata  
tramite segnale acustico convenzionale o comunicazione diretta dei coordinatori. Solo a quel punto 
le  classi potranno rientrare nei rispettivi locali in modo ordinato.  

La referente alla sicurezza (Ins. Franca Salvia) predisporrà apposita carpetta sicurezza con i modelli dei  
verbali che farà recapitare ai coordinatori che avranno cura di custodire e a fine delle prove dovranno  
riconsegnare alla stessa ai fini dell’archiviazione agli atti della scuola.  
Si confida nella consueta, massima collaborazione e nel rigoroso rispetto delle tempistiche indicate per garantire la  
sicurezza e la tutela dell'intera comunità scolastica.   

La Dirigente Scolastica  
Claudia Notaro 

 Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 


